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JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 34, Subsecdo V, do Decreto
n® 16.193, de 18 de maio de 2023, estabelece orientacao uniforme para todas as unidades que compdem a
Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica - SEJUSP no sentido de estabelecer procedimento para
abertura de Processo no Sistema de Manutengdo de veiculos envolvidos em sinistro;

RESOLYVE:

Art. 10 Estabelecer documento indispensavel para abertura de processos de manutencdo de veiculos
envolvidos em sinistros, os quais requerem, por forga normativa, apuracdo da responsabilidade pelos danos
materiais oriundos de acidente culposo ou doloso, da ndo observancia das regras de uso ou manutencdo, da
negligéncia, impericia ou imprudéncia.

§ 10 Os Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP ao solicitar liberagdo de verba para a execugao
de servicos de reparo por meio de Processo de Manutencdo, de veiculos envolvidos em sinistro de qualquer
natureza, deverdo anexar a copia da Capa do Inquérito Técnico, ou Procedimento Apuratério equivalente, contendo
o numero do procedimento e data de instauracdo.

Art. 20 Cabe aos Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP a operacionalizacao para
adequacdo a orientacdo, bem como sua fiscalizacdo.

Campo Grande, 27 de novembro de 2023.

Sandra Regina dos Santos
Coordenadora de Gestao de Frota e Apoio Geral/SEJUSP

INSTRUGCAO NORMATIVA CGFAG/SEJUSP/MS/N° 5 - DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece orientacbes para uso de veiculos pertencentes a frota da
Sede da SEJUSP.

A COORDENADORA DE GESTAO DE FROTAS E APOIO GERAL DA SECRETARIA DE ESTADO DE JUS-
TICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 63, Subsecdo V, do Decreto n°
977, de 12 de setembro de 2023 - Regimento Interno da SEJUSP, estabelece orientagdo uniforme para todas as
unidades que compdem a SEDE da Secretaria de Estado de Justica e Seguranga Publica - SEJUSP no sentido de
padronizar registros formais de utilizacdo e controle dos veiculos pertencentes a frota da SEDE em horarios fora
do expediente e em viagens;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que os responsaveis pelo uso ou autorizagdo de uso de veiculos pertencentes a frota
da Sede SEJUSP, a disposicdo do Gabinete do Secretario de Estado, Gabinete do Secretario-Adjunto, Coorde-
nadoria Juridica, Unidade Setorial de Controle Interno, Assessoria, Ouvidoria, Secretaria-Executiva de Justica,
Secretaria Executiva de Segurancga Publica, Superintendéncia de Assisténcia Socioeducativa, Superintendéncia
de Administracdo e Superintendéncia de Planejamento, Tecnologia e Projetos, bem como as Coordenadorias a
elas subordinadas, sdo ORIENTADOS a manter registros formais de utilizagdo e controle.

§ 1° S&o documentos de controle minimo de uso da frota:

I- Registro de condutor com CNH valida, quilometragem de inicio e final do uso, para deslocamentos
diarios; (ANEXO I)

II- Expedigdo de Termo de Uso e copia de CNH valida do condutor, caso a utilizacdo seja continua;
(ANEXO 1II)

III- Confeccao de Ordem de Servigo para utilizacdo em viagens e atividades especificas, contendo no
minimo as informacgdes do condutor com CNH vaélida, destino, data e hora de inicio e final do deslocamento;
(ANEXO III)

IV- Solicitagdo formal por meio de comunicagdo oficial do aporte necessario em litros de combustivel
para atividades extraordinarias, com antecedéncia minima, sempre que possivel, de 24 (vinte e quatro) horas;

V- Quando o deslocamento tiver como destino localidades fora do Estado de Mato Grosso do Sul, reali-
zar planejamento prévio do roteiro e solicitar com antecedéncia minima, sempre que possivel, de 24 (vinte e
quatro) horas, a lista de Postos de Combustiveis credenciados ao Sistema de Abastecimento que atendem em
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outras Unidades da Federacédo;
VI- Controle de quilometragem para realizagao de manutencdo de garantia, preventiva e corretiva;

VII- Realizar, junto ao érgdo autuador, a identificacdo do condutor responsavel por infracdes, sob pena
de gerar nova penalidade de multa por ndo identificagdo do condutor infrator, imposta a pessoa juridica pre-
vista no §89, Art. 257 do CTB.

VIII- Solicitar a CGFAG a emissdo do CRLV atualizado, apds consulta e, se for o caso, regularizacdo junto
ao DETRAN/MS de débitos e multas ou quaisquer outros embaracos que impecam sua emissao.

IX- Veiculos com licenciamento vencido, terdo o cartdo de manutencgdo e abastecimento bloqueado até
a sua regularizacao e emissao do CRLV atualizado.

Art. 2° Cabe aos responsaveis pela utilizacdo ou autorizacdo de utilizacdo dos veiculos da Frota SEDE/
SEJUSP a operacionalizacdo para adequacdo a orientacdao, bem como sua fiscalizagao.

Campo Grande, 27 de novembro de 2023.

Sandra Regina dos Santos
Coordenadora de Gestdo de Frota e Apoio Geral/SEJUSP

ANEXO I

CONTROLE DE UTILIZAGCAO DE VEICULOS

SETOR
VEIicuLO
PLACA
SAIDA CONDU- | DESTINO/OB- | ASSINA-
TOR JETIVO TURA CHEGADA
DATA |HORA |KM DATA |HORA |KM | ALTERACAO

Comandante/Gestor Direto
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ANEXO II
TERMO DE GUARDA E RESPONSABILIDADE DE VEICULO

1. Por forca deste instrumento faco a entrega do veiculo abaixo discriminado ao (a) Senhor (a):

NOME
FUNGAO
MATRiIcuLA
LOTACAO
CIDADE
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2. Recebe o veiculo abaixo e assume sua guarda e responsabilidade:

PLACA
MARCA/MODELO
ANO/MODELO
COR

CHASSI
ODOMETRO
COMBUSTIVEL

3. Equipamentos:

Macaco: ( ) Triangulo: () Chave de Rodas: ( ) Adesivos: ( )
Extintor: () Estepe: () Intermitente: () Tapetes: ()
Chaves de ignigdo: ( ) Chave Reserva: ()

Cartdo de Abastecimento no.:

4. Da vistoria realizada nesta data, concluimos que o veiculo apresenta as seguintes condigoes:

» Lataria: Bom ( ) Regular ( ) Otimo () Obs.:

> Tapecaria: Bom ( ) Regular ( ) Otimo () Obs.:

> Pneus: Bom ( ) Regular () Otimo ( ) Obs.:

5. Das Responsabilidades:

a) Mediante a identificacdo de qualquer problema mecénico, o responsavel devera comunicar, o fato ime-
diatamente, ao setor de Controle de Frota para as providéncias;

b) No caso de envolvimento em acidente de transito devera ser, obrigatoriamente, solicitada a interve-
niéncia da Policia Técnica de transito, para lavratura do respectivo Boletim de Ocorréncia, comunicando-se
o fato imediatamente ao Controle de Frota;
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c) Independentemente da responsabilidade civil e penal a que der causa, o responsavel pela guarda do
veiculo, objeto deste termo, respondera pelas infracdes as normas de transito, nos termos do Decr. n.
13.571 de 28/02/2013, direta ou solidariamente com o motorista por ele designado para conduzir o vei-
culo, além da responsabilidade pelo pagamento dos danos causados, multas, extravios de documentos ou
quaisquer outros prejuizos advindos.

- MS, de 20
Assinatura/Carimbo Assinatura/Carimbo
Responsavel pela Entrega Responsavel pelo Recebimento
ANEXO III
ORDEM DE SERVICO N°
DATA DE SAIDA: PERiODO SAIDA:
DATA DE RETORNO: PERIODO RETORNO:
HORA SAIDA: CHEGADA:
VEICULO:
KM SAIDA: KM CHEGADA:
ASSUNTO:
OC. REF. / ANEXOS:
ISSAO:
OTAS:
ORIGEM DESTINO KM OBSERVACAO
Equipe:
Mat.: Mat.:
CAMPO GRANDE, __ de de 202___

Comandante/Gestor Direto
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