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Art. 1° Estabelecer que os Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP deverdo observar os
seguintes prazos para realizacao de CHECK-IN e CHECK-OUT, sob pena, de CANCELAMENTO do processo no
Sistema de Manutengdo e Abastecimento e realocacdo do recurso em processos considerados prioritarios:

§ 10 O prazo de 07 (sete) dias Uteis para dar entrada do veiculo (CHECK-IN) nas credenciadas para inicio
da execugdo do servico.

§ 20 O prazo para a realizagao de CHECK-OUT, conforme segue:

I- Para servicos de alta complexidade o prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos para a realizacdo do
servigo;

II- Sdo considerados servigos de alta complexidade aqueles que envolvem pecas de dificil reposicdo e
servigcos de dificil execucdo, justificados pelo gestor, servicos de funilaria, pintura, motor ou cambio;

III- Para servicos de baixa complexidade o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos para realizagdo do
servigo;

IV- Sdo considerados servicos de baixa complexidade todos os demais, com excegao dos elencados no
inciso II.

Art. 20 Cabe aos Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP a operacionalizacdo para
adequacdo a orientagdo, bem como sua fiscalizagao.

Campo Grande, 27 de novembro de 2023.

Sandra Regina dos Santos
Coordenadora de Gestao de Frota e Apoio Geral/SEJUSP

INSTRUGCAO NORMATIVA CGFAG/SEJUSP/MS/N° 3 - DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece orientacdo para notificacdo de servigos ndo aceitos pelos
Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP.

A COORDENADORA DE GESTAO DE FROTAS E APOIO GERAL DA SECRETARIA DE ESTADO DE
JUSTICA E SEGURANGCA PUBLICA, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 34, Subsecdo V, do Decreto
n° 16.193, de 18 de maio de 2023, e considerando o disposto no Decreto 15.530 de 08 de Outubro de 2020,
estabelece orientacdo uniforme para todos os 6rgaos que compdem a Secretaria de Estado de Justica e Seguranca
Publica - SEJUSP no sentido de padronizar os procedimentos para notificacdo de servigos ndo aceitos pelos
Gestores de Frota das Unidades Vinculadas,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que notificacdes de servigos tecnicamente insatisfatérios devem ser encaminhados
formalmente a CGFAG por meio de comunicacgdo oficial, relatando se devem ser refeitos, consertados ou outra
acao pertinente, incluindo fotos, relatério de vistoria ou quaisquer outros documentos julgados pertinentes na
elucidacdo das intercorréncias.

Art. 2°Caso a credenciada se recuse a executar o servigo novamente conforme solicitado, o veiculo sera
retirado e encaminhado para outra credenciada, sendo para tanto, cancelado o processo e aberto um novo,
conforme previsto em normativa contratual.

Art. 3° Diante de servicos tecnicamente insatisfatérios poderao ser solicitadas medidas administrativas
a saber: adverténcia, suspensdo por cinco ou dez dias Uteis, bloqueio temporario até seis meses ou
descredenciamento, respeitando o direito da ampla defesa e contraditério da credenciada.

Art. 30 Cabe aos Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP a operacionalizacdao para
adequacdo a orientacdo, bem como sua fiscalizacao.

Campo Grande, 27 de novembro de 2023.

Sandra Regina dos Santos
Coordenadora de Gestdo de Frota e Apoio Geral/SEJUSP

INSTRUGCAO NORMATIVA CGFAG/SEJUSP/MS/N° 4 - DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece procedimento para abertura de Processo no Sistema de
Manutencgao de veiculos envolvidos em sinistro.
A COORDENADORA DE GESTAO DE FROTAS E APOIO GERAL DA SECRETARIA DE ESTADO DE
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JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 34, Subsecdo V, do Decreto
n® 16.193, de 18 de maio de 2023, estabelece orientacao uniforme para todas as unidades que compdem a
Secretaria de Estado de Justica e Seguranca Publica - SEJUSP no sentido de estabelecer procedimento para
abertura de Processo no Sistema de Manutengdo de veiculos envolvidos em sinistro;

RESOLYVE:

Art. 10 Estabelecer documento indispensavel para abertura de processos de manutencdo de veiculos
envolvidos em sinistros, os quais requerem, por forga normativa, apuracdo da responsabilidade pelos danos
materiais oriundos de acidente culposo ou doloso, da ndo observancia das regras de uso ou manutencdo, da
negligéncia, impericia ou imprudéncia.

§ 10 Os Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP ao solicitar liberagdo de verba para a execugao
de servicos de reparo por meio de Processo de Manutencdo, de veiculos envolvidos em sinistro de qualquer
natureza, deverdo anexar a copia da Capa do Inquérito Técnico, ou Procedimento Apuratério equivalente, contendo
o numero do procedimento e data de instauracdo.

Art. 20 Cabe aos Gestores de Frota das Unidades Vinculadas a SEJUSP a operacionalizacao para
adequacdo a orientacdo, bem como sua fiscalizacdo.

Campo Grande, 27 de novembro de 2023.

Sandra Regina dos Santos
Coordenadora de Gestao de Frota e Apoio Geral/SEJUSP

INSTRUGCAO NORMATIVA CGFAG/SEJUSP/MS/N° 5 - DE 27 DE NOVEMBRO DE 2023.

Estabelece orientacbes para uso de veiculos pertencentes a frota da
Sede da SEJUSP.

A COORDENADORA DE GESTAO DE FROTAS E APOIO GERAL DA SECRETARIA DE ESTADO DE JUS-
TICA E SEGURANCA PUBLICA, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 63, Subsecdo V, do Decreto n°
977, de 12 de setembro de 2023 - Regimento Interno da SEJUSP, estabelece orientagdo uniforme para todas as
unidades que compdem a SEDE da Secretaria de Estado de Justica e Seguranga Publica - SEJUSP no sentido de
padronizar registros formais de utilizacdo e controle dos veiculos pertencentes a frota da SEDE em horarios fora
do expediente e em viagens;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que os responsaveis pelo uso ou autorizagdo de uso de veiculos pertencentes a frota
da Sede SEJUSP, a disposicdo do Gabinete do Secretario de Estado, Gabinete do Secretario-Adjunto, Coorde-
nadoria Juridica, Unidade Setorial de Controle Interno, Assessoria, Ouvidoria, Secretaria-Executiva de Justica,
Secretaria Executiva de Segurancga Publica, Superintendéncia de Assisténcia Socioeducativa, Superintendéncia
de Administracdo e Superintendéncia de Planejamento, Tecnologia e Projetos, bem como as Coordenadorias a
elas subordinadas, sdo ORIENTADOS a manter registros formais de utilizagdo e controle.

§ 1° S&o documentos de controle minimo de uso da frota:

I- Registro de condutor com CNH valida, quilometragem de inicio e final do uso, para deslocamentos
diarios; (ANEXO I)

II- Expedigdo de Termo de Uso e copia de CNH valida do condutor, caso a utilizacdo seja continua;
(ANEXO 1II)

III- Confeccao de Ordem de Servigo para utilizacdo em viagens e atividades especificas, contendo no
minimo as informacgdes do condutor com CNH vaélida, destino, data e hora de inicio e final do deslocamento;
(ANEXO III)

IV- Solicitagdo formal por meio de comunicagdo oficial do aporte necessario em litros de combustivel
para atividades extraordinarias, com antecedéncia minima, sempre que possivel, de 24 (vinte e quatro) horas;

V- Quando o deslocamento tiver como destino localidades fora do Estado de Mato Grosso do Sul, reali-
zar planejamento prévio do roteiro e solicitar com antecedéncia minima, sempre que possivel, de 24 (vinte e
quatro) horas, a lista de Postos de Combustiveis credenciados ao Sistema de Abastecimento que atendem em
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